
 

  

 
Poznań, 20.02.2023 r. 
 
 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 01/SPW4.0/2023 

 

Szanowni Państwo, 

Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu zwraca się z uprzejmą prośbą o przesłanie oferty 

handlowej na kompleksowe przygotowanie publikacji (skład i łamanie), opracowanie 

graficzne (layoutu układu tekstu wraz z infografikami tematycznymi, schematów, 

rysunków, tabel, zdjęć) i zaprojektowanie layoutu okładki, przygotowanie wersji 

elektronicznej publikacji w formacie PDF oraz wydruk książki pt. „Kompendium 

Innowatora” (tytuł roboczy) w języku polskim, przygotowanej w ramach projektu 

realizowanego w ramach poddziałania 2.4.1. POIR.02.04.01-00-0001/16 w ramach 2 osi 

priorytetowej Wsparcie otoczenia i potencjału przedsiębiorstw do prowadzenia działalności 

B+R+I Program Operacyjny Inteligentny Rozwój, 2014-2020. Projekt jest współfinansowany ze 

środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego 

Inteligentny Rozwój, oś priorytetowa II pt: ”Inno_LAB- Centrum analiz i pilotaży nowych 

instrumentów”. 

 

ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe przygotowanie publikacji (skład i łamanie), 

opracowanie graficzne (layoutu układu tekstu wraz z infografikami tematycznymi, 

schematów, rysunków, tabel, zdjęć) i zaprojektowanie layoutu okładki, przygotowanie 

wersji elektronicznej publikacji w formacie PDF oraz wydruk książki pt. „Kompendium 

Innowatora” (tytuł roboczy) w języku polskim, przygotowanej w ramach projektu 

realizowanego w ramach poddziałania 2.4.1. POIR.02.04.01-00-0001/16 w ramach 2 osi 

priorytetowej Wsparcie otoczenia i potencjału przedsiębiorstw do prowadzenia działalności 

B+R+I Program Operacyjny Inteligentny Rozwój, 2014-2020. Projekt jest współfinansowany ze 

środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego 



 

  

Inteligentny Rozwój, oś priorytetowa II pt: ”Inno_LAB- Centrum analiz i pilotaży nowych 

instrumentów”. 

 

Zamówienie obejmuje: 

 skład i łamanie publikacji książkowej, 

 opracowanie szaty graficznej tekstu wraz z infografikami tematycznymi, schematów, 

rysunków, tabel, zdjęć w konsultacji i po akceptacji Zamawiającego 

 przygotowanie projektu   graficznego   okładki   publikacji   co najmniej 3 projektów w   

konsultacji   i   po   akceptacji Zamawiającego  

 wydruk publikacji w nakładzie 3000 egzemplarzy 

 przygotowanie wersji elektronicznej publikacji w formacie PDF 

 wygenerowanie i zamieszczenie kodu QR na okładce po wcześniejszym wygenerowaniu 

przez Zamawiającego lokalizacji pliku PDF 

 dostawę publikacji do wskazanych lokalizacji: 

o Centrum Innowacji i Transferu Technologii Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu 

ul. Wojska Polskiego 52, 60-627 Poznań, Kolegium Rungego, II piętro, pokój 103  

(1500 egzemplarzy) 

o Puławski Park Naukowo-Technologiczny w Puławach  

Ul. Ignacego Mościckiego 1, 24-110 Puławy, pok. nr 105 (500 egzemplarzy) 

o Krakowskie Centrum Innowacyjnych Technologii INNOAGH sp. z o. o.  

Marta Gorczowska, ul. Czarnowiejska 36, lok. C5/017, 30-054 Kraków  

(500 egzemplarzy) 

o Ministerstwo Rozwoju i Technologii, Departament Innowacji i Polityki 

Przemysłowej, Pl. Trzech Krzyży 3/5, 00-507 Warszawa (500 egzemplarzy) 

 
Wymogi co do publikacji: 

 objętość publikacji w języku polskim około 7 arkuszy wydawniczych 

 format A5 

 ok 100 stron, w tym ok 35 rysunków, tabel i zdjęć (nie obejmuje infografik tematycznych 

w poszczególnych rozdziałach) 

 tekst publikacji w kolorze 



 

  

 wydruk dwustronny 

 papier Amber Graphic, gramatura 100 g 

 okładka: kolorowa, oprawa miękka, laminat 

 elementy obowiązkowe,  dostarczone przez Zamawiającego do umieszczenia  

w publikacji: 

o informacja   o   finansowaniu   publikacji   w   ramach   Programu   Ministra   Rozwoju 

i Technologii pn. „Strefa Pomysłodawcy – Wsparcie 4.0”, 

o logotyp projektu Strefa Pomysłodawcy 4.0, 

o logotypy 3 konsorcjantów, 

o logotyp Ministerstwa Rozwoju i Technologii, 

o logotyp Centrum Innowacji i Transferu Technologii Uniwersytetu Przyrodniczego      

w  Poznaniu, 

 przygotowanie wersji elektronicznej publikacji w formacie PDF (po umieszczeniu 

ostatecznej wersji PDF książki na stronie https://ciitt.up.poznan.pl/ 

aktualnosci/publikacje przed jej wydrukiem, Wykonawca wygeneruje kod QR 

przekierowujący do pliku PDF z publikacją, który umieści na okładce książki) 

 dystrybucja nakładu – w zakresie Wykonawcy (wskazane w niniejszym zapytaniu 4 

lokalizacje) 

 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych 

 publikacja popularno-naukowa związana z podstawowymi zasadami projektowania 

procesu innowacji dla szerokiego grona pomysłodawców 

 Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia z zachowaniem 

szczególnej staranności oraz zgodnie z zasadami sztuki i wiedzy zawodowej. 

 

ZASADY WSPÓŁPRACY: 

1. Usługa realizowana będzie na podstawie niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiający 

zawrze z Wykonawcą umowę w formie pisemnej określającą istotne warunki realizacji 

usługi. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać zamówienie w sposób zgodny z obowiązującymi 

przepisami prawa, standardami zawodowymi, wskazówkami Uniwersytetu, terminowo oraz 

z należytą starannością wynikającą z zawodowego charakteru prowadzonej działalności, 

https://ciitt.up.poznan.pl/%20aktualnosci/publikacje
https://ciitt.up.poznan.pl/%20aktualnosci/publikacje


 

  

wymaganą od profesjonalisty posiadającego wiedzę, kwalifikacje zawodowe i doświadczenie 

w świadczeniu tego typu usług. Wykonawca będzie zobowiązany do bieżącego informowania 

Zamawiającego o pojawiających się problemach w realizacji usługi.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy z uwzględnieniem 

minimalnych wymagań służących zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi 

potrzebami, o których to wymaganiach mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o 

zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami oraz w rozporządzeniu 

Ministra Infrastruktury w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać 

budynki i ich usytuowanie, a także innych przepisach powszechnie obowiązujących.  

4. Wykonawca w związku z realizacją zamówienia nie nabywa jakichkolwiek praw do 

informacji, utworów, wynalazków i innych przedmiotów praw własności intelektualnej, w 

tym własności przemysłowej i know-how, udostępnionych mu przez Zamawiającego lub 

uzyskanych z innego źródła w związku z realizacją zamówienia.  

5. Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy wszelkie informacje udostępnione 

przez Zamawiającego, niezależnie od ich postaci (w tym ustna, pisemna i elektroniczna oraz 

próbki) oraz niezależnie od tego, czy zostały one wyraźnie oznaczone jako poufne, w związku 

z zawarciem lub realizacją zamówienia, w szczególności dotyczące praw własności 

intelektualnej Zamawiającego oraz inne jego dane, z uwagi na ich poufny i niejawny charakter 

(tajemnica przedsiębiorstwa), nie udostępniać, w tym nie przekazywać i nie ujawniać, bez 

uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego osobom trzecim przedmiotowych informacji, a 

także wykorzystywać te informacje wyłącznie w celu realizacji zamówienia oraz chronić je 

przed niepowołanym dostępem osób trzecich lub utratą (obowiązek powyższy nie podlega 

ograniczeniu w czasie tzn. jest bezterminowy). 

 

 

TERMIN WYKONANIA I DOSTARCZENIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Od dnia 10.05.2023 r. (tj. daty przekazania przez Zamawiającego Wykonawcy kompletnego 

projektu publikacji) do dnia 12.06.2023 r. 

 

PŁATNOŚCI: 

1. Wynagrodzenie płatne będzie po wykonaniu całego zamówienia. Wynagrodzenie należne 

Wykonawcy za realizację zamówienia płatne jest po przyjęciu wykonanej dostawy przez 



 

  

Zamawiającego bez uwag (wad), co potwierdzać będzie protokół zdawczo-odbiorczy 

podpisany przez przedstawicieli obydwu Stron. Na podstawie przedmiotowego protokołu 

Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury VAT. Zamawiający dokona płatności za 

wykonane zamówienie po otrzymaniu prawidłowo wystawionej faktury w terminie co 

najmniej 14 dni od daty jej przekazania do Zamawiającego. Zamawiający nie jest 

zobowiązany do odbioru zamówienia w przypadku zgłoszenia do odbioru: niekompletnego 

lub zawierającego uwagi (wady) zgłoszone przez Zamawiającego. 

2. Wynagrodzenie należne Wykonawcy uwzględnia wszelkie celowe i konieczne wydatki 

związane z realizacją zamówienia, w tym wynagrodzenia należne ewentualnym 

podwykonawcom. 

 

WYBÓR WYKONAWCY I KRYTERIUM OCENY OFERT: 

1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych, 

2. Kryteria oceny ofert: łączna cena brutto za wykonanie zamówienia – 100%. Oferty oceniane 

będą punktowo według zasad określonych w załączniku nr 1. W toku dokonywania badania 

i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień treści 

złożonej przez niego oferty. 

3. W przypadku, kiedy złożone zostaną co najmniej dwie identyczne oferty Zamawiający 

wezwie tych Wykonawców do ponownego złożenia ofert, przy czym ceny w nich 

zaoferowane nie mogą być wyższe niż w ofertach złożonych pierwotnie. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo weryfikacji przedstawionych w ofercie informacji. 

Zamawiający dokona wyboru Wykonawcy, którego oferta spełnia wymagania określone w 

zapytaniu ofertowym oraz została uznana za najkorzystniejszą, według przyjętych kryteriów 

oceny ofert. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie udzielania zamówienia publicznego bez podania 

przyczyny, w szczególności w przypadku, gdy oferty będą przewyższać możliwości 

finansowe Zamawiającego. 

 

TERMIN SKŁADANIA OFERT: 

1. Oferta powinna być przesłana na adres mailowy: aleksandra.sibora@up.poznan.pl najpóźniej 

do dnia 28.02.2023 r. do godz. 15:00. 

mailto:aleksandra.sibora@up.poznan.pl


 

  

2. Oferty złożone z niezachowaniem terminu, niekompletne lub niespełniające stawianych 

wymagań nie będą rozpatrywane. 

 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 

1. Akceptują treść zapytania ofertowego bez zastrzeżeń – złożenie oferty jest uważane za 

akceptację treści i warunków zapytania. 

2. Posiadają niezbędną wiedzę, doświadczenie, zasoby i uprawnienia do wykonania 

zamówienia. 

3. Kompleksowo wykonają usługę. 

4. Dokonają przeniesienia wszelkich praw majątkowych do przedmiotu zamówienia, w tym 

autorskich praw majątkowych na wszelkich znanych polach eksploatacji, prawa do 

wykonywania praw zależnych, a także wyłącznego upoważnienia Zamawiającego do 

wykonywania praw osobistych, w tym dokonywania zmian i uzupełnień, wraz z prawem 

udzielania dalszych upoważnień osobom trzecim i jednoczesnym zobowiązaniem 

Wykonawcy do niewykonywania praw osobistych. 

5. Prześlą ofertę na formularzu zapytania ofertowego (Załącznik nr 2) pocztą elektroniczną na 

adres mailowy: aleksandra.sibora@up.poznan.pl do dnia wskazanego w zapytaniu 

ofertowym. 

 

Z możliwości realizacji zamówienia wyłącza się podmioty, które powiązane są z Zamawiającym 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo, 

w szczególności poprzez: 

1. uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

2. posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa lub nie został określony przez IZ w wytycznych programowych, 

3. pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

4. pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

mailto:aleksandra.sibora@up.poznan.pl


 

  

linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

DODATKOWE INFORMACJE: 

1. Pytania dotyczące zapytania ofertowego należy kierować na adres: 

aleksandra.sibora@up.poznan.pl. Zamawiający ma prawo bez podania przyczyny odstąpić od 

wyboru oferty. 

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepisów 

Kodeksu Cywilnego. 
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Załącznik nr 1 – Kryteria oceny ofert do zapytania ofertowego nr 01/SPW4.0/2023 z dnia 20 lutego 2023 

roku dotyczącego kompleksowego przygotowania publikacji (skład i łamanie), opracowania graficznego 

(layoutu układu tekstu wraz z infografikami tematycznymi, schematów, rysunków, tabel, zdjęć)  

i zaprojektowanie layoutu okładki, przygotowanie wersji elektronicznej publikacji w formacie PDF oraz 

wydruk książki pt. „Kompendium Innowatora” w języku polskim, przygotowanej w ramach projektu 

realizowanego w ramach poddziałania 2.4.1. POIR.02.04.01-00-0001/16 w ramach 2 osi priorytetowej 

Wsparcie otoczenia i potencjału przedsiębiorstw do prowadzenia działalności B+R+I Program Operacyjny 

Inteligentny Rozwój, 2014-2020. Projekt jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój, oś priorytetowa II pt: 

”Inno_LAB- Centrum analiz i pilotaży nowych instrumentów”. 
 

Maksymalna liczba punktów, jaką można osiągnąć, wynosi 100. 

Kryterium – łączna cena brutto za wykonanie zamówienia – C 

 

Liczba punktów za Kryterium będzie obliczona według wzoru: 

łączna cena najtańszej oferty brutto 

C = ------------------------------------------------------------------------------------ x 100 punktów 

łączna cena badanej oferty brutto 

 

Liczba punktów uzyskanych za kryterium ceny stanowić będzie ocenę końcową danej oferty. 

Oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów będzie uznana za ofertę najkorzystniejszą. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


