Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu
ul. Wojska Polskiego 28

60-637 Poznan

tel. +48 61 846 62 63

e-mail: ciitt@up.poznan.pl
www.ciitt.up.poznan.pl

CENTRUM INNOWACJI
I TRANSFERU TECHNOLOGII

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY W POZNANIU
poszukuje pracownika
w ramach umowy na zastgpstwo
na stanowisko
SPECJALISTY/SPECJALISTKI
W BIURZE CENTRUM INNOWACJI | TRANSFERU TECHNOLOGII

Wymagania:

wyksztalcenie wyzsze (minimum: licencjat/inzynier),

minimum  2-letnie  do$wiadczenie zawodowe na podobnym  stanowisku
(administracja/realizacja projektow/finanse lub podobne),

biegta znajomos¢ obstugi MS Office (MS Word, MS Excel, MS Power Point),
umiejetno$¢ kompletowania i archiwizacji dokumentacji,

bardzo dobra organizacja pracy, w tym doktadno$¢ i odpowiedzialnosc,

inicjatywa i samodzielno$¢ dziatania,

umiejetnos¢ pracy w zespole i pod presja czasu,

podstawowa znajomos$¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie,

mile widziana znajomos$¢ zagadnien z zakresu ochrony wiasnosci intelektualnej

i procesow komercjalizacji.

Do zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

biezaca organizacja pracy biura Centrum Innowacji i Transferu Technologii,
planowanie 1 organizowanie spotkan Dyrektora Centrum,

obstluga obiegu dokumentacji (korespondencji, pism, faktur, umow itd.),

biezaca wspolpraca z rzecznikiem patentowym i tworcami w sprawie optat urzedowych
(UPRP, COBORU),

przygotowywanie wnioskow wewngtrznych dotyczacych zaméwien publicznych,
przygotowywanie sprawozdan i zestawien z dziatalnosci Centrum,

organizacja spotkan 1 szkolen w ramach dziatalnosci Centrum, sporzadzanie notatek ze
spotkan oraz z posiedzen Rady Nadzorujacej Centrum,

organizacja i rozliczanie podrozy stuzbowych oraz faktur,
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prowadzenie i obstuga strony www Centrum z wykorzystaniem systemu CMS,
weryfikacja i wysytka umow oraz przygotowanie referencji,

rozliczanie i ewidencja przychodow z tytutu optat licencyjnych,

wprowadzanie danych dotyczacych komercjalizacji i1 transferu technologii do
autorskiego oprogramowania IP_PULS (aplikacja do zarzadzania wlasnoscia
intelektualng i procesami komercjalizacji),

rozliczanie i opracowanie dokumentacji z zakresu ochrony wlasnosci intelektualnej oraz
wycen rynkowych technologii w ramach projektow prowadzonych przez Centrum,

pozostale zadania niezb¢dne do prawidtowego funkcjonowania Centrum.

Oferujemy:

zatrudnienie na podstawie umowy o pracg na zastepstwo:

od 1 grudnia 2024 r. do 31 lipca 2025 r., z ewentualng mozliwoscia dalszej wspotpracy,
stanowisko oraz wynagrodzenie adekwatne do umiejetnosci i zaangazowania,

prace w dynamicznie rozwijajacej si¢ jednostce uczelnianej — Centrum Innowacji i
Transferu Technologii,

zdobycie cennego doswiadczenia zawodowego oraz wiedzy z zakresu realizacji

projektow.

Oferta powinna zawierac:

CV,
List motywacyjny.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji do dnia 20 listopada 2024 roku na adres

mailowy: ciitt@up.poznan.pl z podaniem w temacie wiadomosci ,,Specjalista/Specjalistka do
biura CliTT”.

Uczelnia zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej z wybranymi

kandydatami / kandydatkami oraz zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procesu rekrutacji

bez wyboru oferty bez podania przyczyny.
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Do przesylanej oferty prosimy dolaczy¢ nastepujaca klauzule:

o Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uniwersytet Przyrodniczy
w Poznaniu, ul. Wojska Polskiego 28, 60-637 Poznarn dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z Ustawq z dnia 10.05.2018 roku o ochronie danych osobowych..

e Podaje dane osobowe dobrowolnie i oswiadczam, ze sq one zgodne z prawdg.

e Zapoznatem(-am) sie z tresciq klauzuli informacyjnej, w tym z informacjq o celu i sposobach
przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i prawie ich
poprawiania.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych kandydatéw do pracy na Uniwersytecie
Przyrodniczym w Poznaniu:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu
ul. Wojska Polskiego 28, 60-637 Poznan reprezentowany przez Rektora Uniwersytetu.
Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

e Inspektorem Ochrony Danych u Administratora jest mgr inz. Tomasz Napierata: e-mail:
tomasz.napierala@up.poznan.pl, tel. 61 848 77 99.

e Celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest realizacja procesu rekrutacji na
wskazane stanowisko pracy. Podstawg prawng do przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. a ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia
27 kwietnia 2016 r. oraz Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.

e Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres 6 miesigcy od zakonczenia
procesu rekrutacji.

e Pani/Pana dane osobowe nie bgda udostgpniane innym podmiotom, za wyjatkiem
podmiotow upowaznionych na podstawie przepisow prawa. Dostep do Pani/Pana danych
beda posiada¢ osoby upowaznione przez Administratora do ich przetwarzania w ramach
wykonywania swoich obowigzkow stuzbowych.

e Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem przepisow
prawa, prawo do ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie.

e Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 — 193 Warszawa.

e Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, w pozostalym
zakresie jest dobrowolne.

e Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

e Decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany, Pani/Pana dane osobowe nie
beda podlegaty profilowaniu.
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